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Aanmelden en van start gaan

Dossiers aanmaken

Ga naar het digitale evenementenloket en meld je aan via je A-profiel.
Let op: U kan niet aanmelden als vereniging of school. Dit kan enkel als eigen persoon.

Algemene werking

Er is geen knop opslaan meer, opslaan gebeurt automatisch bij klikken op ‘Volgende”’.

“ Culturele workshop of cursus

el & Indienen aarmiaag Mis aamrages

n- n 3 4 5 [ T - n ]

P & D Locatie Publiek rslling Bnderisuning Contact Higlager

Locatie

!11'Indien een tabblad ingevuld is en je klikt niet op ‘Volgende’, worden gegevens dus niet bewaard!
Kleuren tabbladen:

® Groen: alle gegevens zijn ingevuld
® Rood: niet alle gegevens zijn ingevuld
® Grijs: tabblad werd nog niet geopend

Info & Indienen aanvraag Mijn aanvragen

B8 B [« = & FE—8B &

Algemeen Periode & Duur Locatie Publiek Invulling Ondersteuning Contact Bijlagen Controle



https://evenementenaanvraag.antwerpen.be/

Evenementenaanvraag Basisformulier

Evenementenaanvraag - Basisformulier - Tab Algemeen

Hier vult de aanvrager zijn gegevens (dienst, contactgegevens,...) in.
Naam en datum van het evenement en/of er een vorige editie heeft plaatsgevonden.
Omschrijving van het evenement.

Velden met een rood * zijn verplicht in te vullen.

1 2 3 4 5 6 7 B 9
Algemeen Periode & Duur Locatie Publiek Invulling Ondersteuning Contact Bijlagen Controle
Algemeen
Dasslernummer ET2020004514

Dienst waarvoor ik werk *

SB_EFMF v
\loornaam * Achternaam *

\ioornaam dossierbeneerder v Familienaam dossierbeneerder v
Rijksregisternummer * Gepoortedatum *

ad/ /i 5]

Telefoonnummer * GSM-nummer *

033380000 v 0473000000 v
Email *

Test_|0D.dossierpeneerder@antwerpen.be v
Straat * Nummer * Bus

Francis Wellesplein v 1 L v
Postcoge * Gemeente * Lana

2000 v Antwerpen v Belgi& A




Klik op ‘Volgende’ om naar tabblad ‘Periode en Duur’ te gaan, de gegevens worden automatisch
opgeslagen. Als alles correct ingevuld werd, zal het tabblad ‘Algemeen’ groen aangevinkt zijn.

n 2 3 4 5 6 1—“ 9

Algemeen Periode &
Duur

Periode & Duur

Lhorsshernu er LI

 Evenement |

Startdatum *

21/08/2020

Opening voor publiek *

Inwulling Ondersteuning Contact

Startuur Evenement *

Controle

Meer info

v i

16:00

@ 16:00

Einddatum *

23/08/2020

Meer info

v i

Einduur Evenement *

Sluiting voor publiek *

20:00

{ Opbouw |

Heeft uw evenement éan opbouwperiode? *
o 18

Neen

Startdatum opbouw *

(o] ‘ ‘ 20:00

Startuur epbouw *

18/08,2020

r?jH 06:00

Heeft uw evenement een sfbraakperiode? *

Ola

Neen

Einddatum afbraak *

Einduur afbraak *

25/08,/2020

i | ‘ 18:00




Evenementenaanvraag - Basisformulier - Periode & Duur

Vul de data en uren van het evenement in.
Indien er een opbouwperiode is: klik op ‘ja’ en vul de gegevens in. Zo niet, klik op ‘nee’.
Indien er een afbraakperiode is: klik op ‘ja’ en vul de gegevens in. Zo niet, klik op ‘nee’.

Let op: Opbouw start vanaf 1ste parkeerverbod! Als je parkeerverbod bv. start op 10/04 en je

opbouw op 11/04, geef je als start opbouw 10/04 in.

opmerking: Tijdstip opening publiek mag niet na het startuur liggen.

Het kan bv. zijn dat uw evenement om 20.00 uur start en om 22.00 uur eindigt maar dat het publiek
al vroeger (om 19.00 uur bv.) toegelaten wordt en later kan blijven, geef dit hier aan.

Email *

voornaam. naam@antwerpen.be

Telefoonnummer

Straat *

Pedode * Gemeente *

Type activitert
Festivals, conceren en fuiven

Geef @80 naam op voor DET evenement =

Bollekesfeest

Is er een woDrgaande edithe ? *
O

MNeen
Datum WOOTgaande it *

17,/08,2019

Dassiernummer voorgaands editie

Omschrijf het evenement *

iomergvent van de stad

Westiging *
ANTWERPEM - GENERAAL ARMSTRONGWEG 1

Website

GSM-nummer

MNummer * Bus

Lang

Soort
Concert, Dl-set




Het kan zijn dat dit uur gelijk is aan het aanvangsuur/einduur van het evenement.

Meer info
Startdatum *
01/01/2021 v
Opening voor publiek * Startuur Evenement *
10:00 A ® 08-00| v ®

Tijdstip mag niet na het startuur liggen

Klik op ‘Volgende’ om naar tabblad ‘Locatie’ te gaan, de gegevens worden automatisch opgeslagen.
Als alles correct ingevuld werd, zal het tabblad ‘Algemeen’ en ‘Periode & duur’ groen aangevinkt zijn.

Evenementenaanvraag - Basisformulier - Tab Locatie

1ste locatie die je ingeeft wordt aanzien als hoofdlocatie. Je tekent een nieuwe locatie bij (steeds als
veelhoek bv. rechthoek), als je deze selecteert, kan je ze instellen als hoofdlocatie.

3 4 5 6 7 8 9

Algemeen Periode & Duur [ocatie Publiek Invulling Ondersteuning Contact Bijlagen Controle

Locatie

Dossiernummer ET2022004269 - test_Bianca

Gaat het evenement binnen of buiten door? *

Binnen
o Buiten
Gedeeltelijk binnen, gedeeltelijk buiten
INTEKENING
Meer info
Voor meer informatie over hoe u onderstaande tekentool moet gebruiken klikt u op "Meer info™ hiernaast.
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INTEKENING
Meer info
Vloor meer informatie over hoe u onderstaande tekentool moet gebruiken klikt u op "Meer info" hiernaast.
=
G z <
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¢
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E (R walstraat
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. a - y []
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® Q
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Hulp nodig?

T

t
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| dsinnn
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E’/—

fiaan

meerlenhofiaal

Bij ‘Locaties te controleren’ kan je de hoofdlocatie veranderen.

Let op: U moet altijd één locatie aanvinken als hoofdlocatie.

Locaties te controleren

sl

ziet uin de tabel de straten en pleinen die daarmee overeenkomen. Klopt dit niet, dan kan u in de tabel locaties toevoegen of verwijderen. U moet altijd één locatie aanvinken als hoofdlocatie. Kies
daarvoor best de belangrijkste zone of de plek waar uw parcours start of aankomt met de grootste impact op het openbaar domein.

Toon alle adressen E Toon adressen van de geselecteerde inname

Kijk goed na of de zanes die u intekende overeenkomen met de adressen in onderstaande tabel. Doar ap elke aparte intekening (bv. evenement, parkeerverbod, etc.) te klikken in de lijst naast de kaart,

Hoofdlocatie . Fase Type Postcode $ District % Straat & Huisnummer $
ij Evenement Inname 1 2660 Hoboken Marneflaan f lﬂl
() Evenement Inname 1 2660 Hoboken Moretusstraat I‘ lﬂl
() Evenement Inname 1 2660 Hoboken Rodekruislaan & I‘ lﬂl
: i Evenement Inname 1 2660 Hoboken Van Amstelstraat - f m
() Evenement Inname 1 2660 Hoboken Broydenborgh - f m




Hoe een Inname intekenen?

1.

3. Intekening: selecteer de tekentool .
V4

Duid aan waar het evenement plaatsvindt (binnen/buiten)
2. Geef de locatie (straat, bijzondere locatie) in bij het vergrootglas

Gaat het evenement binnen of buiten door? *

1.

Binnen

o Buiten

Gedeeltelijk binnen, gedeeltelijk buiten

INTEKENING
..
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4. Selecteer onderdeel (Evenement/Opbouw/Afbraak)

INTEKENING

Voor meer informatie over hoe u onderstaande tekentool moet gebruiken klikt u op "Meer info™ hiernaast
g .

Meer infio

ax]]

Evenement or
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5. Selecteer wat u wil intekenen (Inname/Locatie binnen/Verkeersvrije Zone/ Parkeerverbod/
Omleiding/Parcours)
INTEKENING
Meer info

Vaor meer informatie over hoe u onderstaande tekentool moet gebrulken klikt u op "Meer info" hiernaast

-
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Wat wil u intekenen?

Inname

Locatie binnen

Verkeersviije Zone

Parkeerverbod op Plein

f__‘?

& Parkeerverbod in Straat
£
&

Omleiding

Parcours

Y
‘%%
Sy
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Vb. Inname intekenen:

Klik op de kaart om te starten met tekenen - je dient dit steeds in te tekenen als een figuur (een
veelhoek) en niet als een lijn. Beweeg je cursor om verder te tekenen - klik op de kaart om het punt

vast te leggen:

INTEKENING

Veor meer infarmatie over hoe u ondeérstaande tekentool moet gebruiken klikt u op "Meer info" hiernaast
-

Meer info
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Om de tekening af te ronden, klik op het eerste punt van de tekenin
7
INTEKENING
Meer info
Voor meer informatie over hoe u onderstaande tekentool moet gebruiken klikt u op "Meer info™ hiernaast
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Resultaat:

INTEKENING

Meer info

Veor meer informatie aver hoe u enderstaande tekentoal moet gebruiken klikt u op "Meer info" hiernaast
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Op basis van de intekening wordt de mogelijke retributie (afhankelijk van de categorie: zie

evenementenkader) bepaald.

Je kan dezelfde zone kopiéren naar andere fases (op- en afbouw) of andere types zoals bv.
parkeerverbod en/of verkeersvrij maken:

INTEKENING
Meer info

Vioor meer informatie over hoe u onderstaande tekentool moet gebruiken klikt u op "Meer info" hiernaast
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https://www.antwerpen.be/info/58414d82b84e11832b646793/opportuniteitskader-en-categorien

INTEKENING

Meer info

Voor meer informatie over hoe u onderstaande tekentool moet gebruiken klikt u op "Meer info™ hiernaast

Evenement u
12/03/2023 = Q - Q Francis Wellesplein - Antwerpen . n B
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Opgelet: als je een parkeerverbod of een straat verkeersvrij wilt, dan dien je verplicht de straat
. . PP .y
en het huisnummer in te vullen bij ‘Eigen naamgeving'’.
INTEKENING
Meer info
Voor meer informatie over hoe u onderstaande tekéntool moet gebruiken klikt u op "Meer info” hiernaast
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Resultaat:

INTEKENING

Voor meer informatie over hoe u onderstaande tekentool moet gebruiken klikt v op "Meer info"™ hiernaast

Meer info

Evenement 2 ‘.‘.5.“'“ 1
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Hoe een parkeerverbod intekenen?
Als je een parkeerverbod wenst in te tekenen, dien je dit steeds te doen als een figuur (rechthoek bv.)
en niet als een lijn. Je selecteert opnieuw een onderdeel en je kiest voor het parkeerverbod.
INTEKENING
Meer info

Evenement

12/03/2023

Inname &

Inname 0
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Voor meer informatie over hoe u enderstaande tekentool moet gebruiken klikt u op "Meer info™ hiernaast

. o 1
b
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* Wat wil u intekenen?
Inname
¥
Locatie binnen
Verkeersvrije Zone
Parkeerverbod op Plein
Parkeerverbod in Straat
Omleiding
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Parcours
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Resultaat:

INTEKENING

Meer info

\Voor meer infermatie over hoe u onderstaande tekentool moet gebruiken klikt u op "Meer Info” hiernaast
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Opgelet: Als je de datum of het uur van een parkeerverbod wilt aanpassen, dien je op het pennetje te
klikken.

Intekeningen

Indien uw een evenement organiseert met verschillende onderdelen gekoppeld aan gescheiden locaties en aparte data dan kan u die gegevens aanpassen door op het potloodje te klikken.

Fase Type Naamgeving ¢ Startdatum ¢ Startuur ¢ Einddatum # Einduur ¢

Evenement Parkeerverbod 1 kioskplaats 1-26 01/06/2022 13:00 01/06/2022 21:00 f
Evenement Verkeersvrije Zone 1 kioskplaats 1-26 01/06/2022 13:00 01/06/2022 21:00 &
Evenement Inname 1 01/06/2022 13:00 01/06/2022 21:00 &
Opbouw Inname 1 01/06/2022 10:00 01/06/2022 13:00 &

Afbraak Inname 1 01/06/2022 20:00 01/06/2022 21:30 &




Je krijgt dan volgend scherm. Hier kan je de datum en/of het uur aanpassen van het parkeerverbod.

Detailleer binnen deze fase

Evenement Parkeerverbod
15/07/2022 - 08:00
09/09/2022 - 13:00

Startdatum *

15/07/2022 v B
Startuur *

08:00 v @
Einddatum *

09,/09/2022 v 0
Einduur *

13:00 v O

Hoe een verkeerd getekende inname verwijderen?

Indien je een inname fout ingetekend hebt, kan je deze verwijderen door op de ‘inname’ te klikken en
klik vervolgens op ‘verwijderen’.

INTEKENING

Meer info

Voor meer Informatie over hoe u onderstaande tekentool moet gebruiken klikt u op "Meer info” hiernaast
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Intekening verwijderen?

Bent u zeker dat u deze intekening wil verwijderen?

" Accepteer @ Annuleer

Resultaat:
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Opgelet: Je kan niet tegelijkertijd voor het evenement zowel, de opbouw, de afbraak, een

verkeersvrije zone of een parkeerverbod aanvragen. Je kan de inname wel kopiéren. De werkwijze

hiervoor vind je stap voor stap terug bij ‘hoe inname intekenen’.

Hoe een parcours intekenen?

Klik op ‘inname intekenen’ u

Selecteer onderdeel ‘Evenement’

Meer info

IinTexeninG

Voor meer informatie over hoe u onderstaande tekentool moet gebruiken klikt u op "Meer info” hiernaast
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Selecteer ‘Parcours’

Meer info

INTEKENING
Voor meer informatie over hoe u onderstaande tekentool moet gebruiken klikt u op “Meer info® hiernaast
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Klik op de kaart om het startpunt aan te duiden:
INTEKENING
Meer info
Voor meer informatie over hoe u onderstaande tekentool moet gebruiken klikt u op "Meer info” hiernaast
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Teken het parcours in door op de juiste straten te klikken.

Tip: zet voldoende punten op je parcours. Mocht je iets fout ingegeven hebben, kan je zo makkelijker

aanpassingen doen (zie hieronder ‘Hoe parcours aanpassen’).

Als je klaar bent met intekenen, klik je op het laatste punt om de tekening af te ronden.

INTEKENING

Voor meer informatie over hoe u onderstaande tekentool moet gebruiken klikt u op "Meer info” hiernaast

Evenement
Sy ® Q - Q) Francis Wellesplein - Antwerpen
Parcours @ > C
& N
Parcours 0 q}\d‘ ‘,, N
A
A o
/ \ o
Opbo H [ X &
phouw T
Dol & @ 3 \tcoh
g { \
g H f Parcours 0
ooy ea - 2 s
# Aanpassen
N -'-'lam.mgs,,,,lrr

{ \
j 1 Verder tekenen

Z Omdraaien richting

@ Verwijderen

F
%

o
5,
"
s

Meer info

(L

P

o] 1]+]c

Als je nog een keer klikt op het parcours krijg je de richting van het parcours te zien.

INTEKENING

Woor meer informatie over hoe u onderstaande tekentool moet gebruiken klikt u op "Meer info" hiernaast
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Hoe kan je de richting van een parcours omdraaien?

Klik op het parcours en vervolgens ‘Omdraaien richting’ selecteren.
INTEKENING

Voor meer informatie over hoe u onderstaande tekentool moet gebruiken klikt u op “Meer info" hiernaast

Meer info
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Hoe kan je een verkeerd ingetekend parcours aanpassen?

Door op de ‘rechter muisknop’ te klikken op een punt, verdwijnt dit. Via deze link kan je zien hoe je
een gedeelte van het parcours kan verwijderen: https://vimeo.com/774683148/d6ef2a029e

Je kan het punt ook vastnemen en verslepen naar de juiste locatie. Via deze link kan je zien hoe je dit

doet: https://vimeo.com/774696111/dfc8f52667

Hoe kan je de parcoursmodus veranderen naar de aanpasmodus?

Om van parcoursmodus (met pijlties) naar aanpasmodus te gaan: ga je met de muiswijzer op het
parcours staan zodat dit verandert van ‘handje’ naar ‘vinger’ en klik 1x.

M NV

Om van aanpasmodus naar parcoursmodus te gaan: klik je 1x naast het parcours.


https://vimeo.com/774683148/d6ef2a029e
https://vimeo.com/774696111/dfc8f52667

Evenementenaanvraag - Basisformulier - Publiek

hier geef je aan welk soort publiek, hoeveel bezoekers en medewerkers je verwacht.

a 5 g 7 ) .
Algemeen Periode & Disur Lt atie Publiek Fvviillling Orrdarstauning Cantan Biglagen Cantrole
Publiek
Is het evenement publiek toegankelyk? = Mesr infs
]
Meen
ks e toegang tod het evensment betalend? *
la
Heen
Welke leeltijdsgroepen verwatht u? ®
< 10 jaad met begeleiding van & aisders
< 10 jaar ronder begeleiding van de cuders
30200 jaaa
135
BH65 a0
= b5 jaar
Wiood welk publiek ofganisesrt u uw activiten ? *
0 Gemengd publiek en/of passanten
Specihiek type publiek
Geed meer detail over dé doelgroep dee je juist werwachl: ®
Hiesvee | aanvwwezigen venwachl o per dag voor uw evenement ! *
Hoesveel begoekers venwacht o op het doulste moment? * Meer infio

Hoewee | medewetiers heeft u? *




Evenementenaanvraag - Basisformulier - Invulling

Welke en hoeveel opstellingen gaat u plaatsen, gaat u muziek spelen, wordt er alcohol aangeboden?
Welke delen van de openbare weg gaat u gebruiken, kan u de vrije doorgang voor hulpdiensten
waarborgen?

Invulling

Dossiernummer ET2021001237 - loopwedstrijd

Duid aan welke van onderstaande activiteiten of opstellingen deel uitmaken van uw evenement *

Tijdelijke helihaven en/of luchtdopen

Tijdelijke opstijgplaats voor bemande vrije ballons

Schuimfuif

Oplaten van verankerde kabelballons

Op een georganiseerde manier een groot aantal ballonnen (> 1000) oplaten
Gebruik van dieren

Vuurmand

Gebruik van drones

Gebruik monstertruck

Grote vuurhaard in openlucht (kampvuur, kerstboomverbranding of gelijkaardig)
Vuurwerk

Gebruik van vuurwapens

Geen van bovenstaande

Zijn er nog andere activiteiten die mogelijk een risico inhouden? *

|2

o MNeen

Gaat u muziek spelen tijdens het evenement? *

El

Neen

Meer infof




Wordt er alcohol aangeboden? *

(o BE

Neen
Aanbod alcohol? *
Bieren, wijnen, mousserende en al dan niet gegiste dranken en tussen producten zoals porto, sherry, martin
Sterk alcoholische dranken en/of alcohol-pops
Tegen betaling? *
la

Neen

Worden delen van de openbare weq of publiek toegankelijk terrein ingenomen door publiek of opstellingen? *
Neen
Voetpad(en)
Fietspad(en)
Parkeerplaats(en)
Deel van de rijweg
Volledige rijweg

Plein en/of park

Wat is het gevolg voor voetgangers en fietsers: *
Fietsers en voetgangers hebben doorgang
Voetgangers hebben geen doorgang

Fietsers hebben geen doorgang

Hoeveel opstellingen (kramen, springkastelen of andere niet snel verwijderbare opstellingen) zullen er op of over de apenbare weg of publiek toegankelijk
terrein worden geplaatst? *

Geen
o Tot 2 opstellingen met totale oppervlakte < 20m?
Tot 15 opstellingen met tatale oppervlakte < 200m?
Meer dan 15 opstellingen of een totale oppervlakte > 200m?

Belemmert het evenement de doorgang van voertuigen en hulpdiensten? *

Ja

o Neen




Evenementenaanvraag - Basisformulier - Ondersteuning

Wil je straatmeubilair laten verwijderen? Wil je materiaal ontlenen of heb je een
elektriciteitsaansluiting nodig? Via de knop ‘Naar Materiaalaanvragen’ kan je materiaal bestellen

voor je aanvraag.

HE—EB—HE—HE—2R8R 6 7 8 °
Algemeen Periode & Duur Locatie Publiek Invulling Ondersteuning Contact Bijlagen Controle
Ondersteuning
Dossiernummer ET2021001237 - loopwedstrijd
Meer info
Wilt u stadsdiensten straatmeubilair laten verwijderen in kader van uw evenement? *
El
Neen
Meer info
Wilt u materiaal ontlenen van de Stad Antwerpen? * Meer info
E]
Neen

toepassing voor aanvraag van materiaal opent dan in een apart scherm

Wij werken momenteel aan de koppeling tussen de toepassing voor evenementen en de toepassing voor aanvragen van materiaal, zodat u binnenkort in dit scherm
ook de bestellingen van materiaal zal kunnen opvolgen. Voorlopig kan u uw materiaal bestellen en uw aanvraag opvolgen door hieronder op de knop te klikken. De

T ¢

£ Vorige

Evenementenaanvraag - Basisformulier - Contact

Is de contactpersoon dezelfde als de aanvrager?

7 8 )
Algemeen Periode & Duur Locatie Publiek Invulling Ondersteuning Contact Bijlagen Controle
Contact
Dossiernummer ET2021000405
Voornaam Achternaam
Test_Bianca_Garageverkoop Burger
Rijksregisternummer Geboortedatum
88030936471 09/03/1988
Telefoonnummer GSM-nummer
0470822044 0470822044
Email Adres

test.burger@antwerpen.be

o De gegevens van de aanvrager opnieuw gebruiken

Aparte gegevens invoeren

Francis Wellesplein 1
2018 Antwerpen
BEL




Evenementenaanvraag - Basisformulier - Bijlage

Klik op de knop: ‘rij toevoegen’ om een bijlage toe te voegen.

5 d

Algemeen Periode & Duur Locatie Publiek Invulling Ondersteuning Contact Bijlagen Controle

Bijlagen

Dossiernummer ET2021001237 - loopwedstrijd

Bestandsnaam Type Omschrijving Uploaddatum Eigenaar

Geen gegevens gevonden -

+ Rij toevoegen

Bijlage uploaden

Klik hier om een bestand op te laden

R

- - o o ol

Maxemiale Bestandsgrdotte 5 24 Mb

Omschrijving *




Evenementenaanvraag - Basisformulier - Controle

Je krijgt een volledig overzicht van wat je hebt ingegeven. hier kan je ook nog extra informatie

ingeven:
Ewtra info
L T L L L L et T
Gebruiksvoorwoarden
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Na het indienen krijg je volgend scherm:

Bedank voor uw aanvraag!

Uw aanvraag is goed ontvangen. U ontvangt een e-mail ter bevestiging. Vanaf nu kan u de status van uw dossier volgen via Mijn aanvragen.

U hebt nog tot & weken voor de start van het evenement te tijd om veranderingen door te voeren. Het is echter beter om dit 2o snel mogelijk te doen om het verguningsproces te
versnellen.

Opgelet! De toelating of weigering van uw aanvraag is gebaseerd op alle ingevoerde informatie. Vul dus elke wijziging in planning of organisatie aan en bezorg ons een bijgewerkte
versie van de aanvraag.

Aanvraag bekijken




Evenementenaanvraag Detailformulier

Evenementenaanvraag - Detailformulier - Tab Basisformulier

klik op ‘Detail aanvraagformulier invullen’.

ET2021001237: loopwedstrijd

Info & Indienen aanvraag Mijn aanvragen

Overzicht Status:
< Terug naar mijn aanvragen

. Invullen detailformulier gevraagd Wijzig basisformulier Basisformulier kopié&ren
Overzicht v

Formulier - Aanvraag afgelasten

Basisformulier > Kerngegevens

Je krijgt een samenvatting van het basisformulier te zien:

1 2 3 4 5 6 7 8 g — 1
Basisformulier Draziboek Publiek Opstelling Logistieke Mobiliteit Leefmilieu Weiligheid Communicatie Bijlagen Controle
Ondersteuning

Basisformulier
Dossiernummer ET2020012288
Algemeen Wizig
Aanvrager

Aanvrager Voor mezelf

Rijksregisternummer 81.09.28-029.22

Achternaam burger

Voornaam de
Evenement

Type evenement Festivals, concerten en fuiven

Soort evenement Festival

Naam evenement Test BVdV - Festival - lang - Borgerhout

Voorgaande edities la

Datum voorgaande editie 01/01/1%00

Dossiernummer voorgaande editie 123456

Omschrijving evenement Test Festival op het Krugerpark
Periode & Duur Wijzig
Evenement

Srartdarum n1/01/021




Evenementenaanvraag - Detailformulier - Draaiboek

Geef hier alle onderdelen op van je evenement

[+ | 2 3 4

Basisformulier Draaiboek Publiek Opstelling

Draaiboek

Dossiernummer ET2021001237 - loopwedstrijd

Geef hier alle onderdelen op van uw evenement *

Activiteit Startdatum

Geen gegevens gevonden

+ Rij toevoegen

5

Logistieke
Ondersteuning

Startuur

7

Leefmilieu

Einddatum

8

Veiligheid

9 — 11

Communicatie Bijlagen Controle

Meer info

Einduur

Klik op ‘Rij toevoegen’.

Per onderdeel (opbouw, start evenement, afbraak, ...

) klik je op ‘Rij toevoegen’.

Activiteit toevoegen

Startdatum 20/05/2022
Startuur 08:00
Einddatum 20/05/2022
Einduur 21:00
Activiteit *

start opbouw

Startdatum *

20/05/2022 =
Startuur *

08:00 v 0O
Einddatum *

20/05/2022 =
Einduur *

12:00 v O




Resultaat:
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Basisformulier Draaiboek Publiek Opstelling Logistieke Mobiliteit Leefmilieu Veiligheid  Communicatie Bijlagen Controle
Ondersteuning

Draaiboek

Dossiernummer ET2020012288

Geef hier alle onderdelen op van uw evenement *
Activiteit Startdatum Startuur Einddatum Einduur
start animatie 01/01/2021 09:00 01/01/2021 10:00 F =
start catering 01/01/2021 10:00 01/01/2021 20:00 F =
start optredens 01/01/2021 12:00 01/01/2021 20:00 F x
start animatie 2 01/01/2021 11:00 01/01/2021 13:00 F =

+ Rij toevoegen




Evenementenaanvraag - Detail Formulier - Publiek

Hier geef je aan waar en wanneer u publiek verwacht

3 4 5 6

EIE]

Draaiboek Logistieke Mobiliteit

Ondersteuning

Basisformulier Opstelling

Publiek

Publiek

Dossiernummer ET2020012288

Verwacht u in uw publiek op een bepaald moment : *

gelijktijdig meer dan 500 kinderen onder de 10 jaar die niet individueel door een volwassene begeleid worden

gelijktijdig meer dan 500 personen ouder dan 65 jaar
Geen van bovenstaande
Is er voor het publiek beschutting of extra overdekte ruimte?
Onmiddellijk beschikbaar in de evenementzone
o In de nabije omgeving (<200m)
In de ruime omgeving (200-1000m)
Geen of in de wijde omgeving (>500m)
Detailleer waar en wanneer u het publiek verwacht: *

Type Datum Totaal per dag

(Geen gegevens gevenden

+ Rij toevoegen

7 8 9 ————-I:I 11
Leefmilieu Veiligheid  Communicatie Bijlagen Controle
Max. drukste moment Locatie

Klik op ‘Rij toevoegen’ en vul de gegevens in. Je kan hier bezoekers, medewerkers, deelnemers

aanduiden:

Bezoekers toevoegen

20/05/2022
08:00
20/05/2022
21:00

Startdatum
Startuur
Einddatum

Einduur

Type *

Bezoekers
Medewerkers
Deelnemers

dd/mm/jjjj

Uur =

hh:mm

Totaal per dag *

200

Max. drukste moment *

100

Locatie *

Opslaan Annuleer




Resultaat:

Detailleer waar en wanneer u het publiek verwacht: *

Type

Bezoekers

Medewerkers

Deelnemers

+ Rij toevoegen

Datum

20/05/2022

20/05/2022

20/05/2022

13:00

08:00

13:00

Totaal per dag

200

10

200

Max. drukste moment

100

15

100

Locatie

Bist 4
Bist F
Bist =

Crowd management: Private bewaking of eigen bewaking - vul de gegevens in.

Inzet van erkende bewakingsonderneming

Inzet van interne ordedienst (eigen bewaking)

U moet voor uw evenement security voorzien. Hoe gaat u deze voorzien?

Crowd Management: EHBO - vul de gegevens in.

Voorziet u een preventieve medische hulpdienst 7 *

o

Neen

Naam onderneming

Straat

Postcode

Voornaam
Geboortedatum
dd/mm/jjji

Aantal ingezette personen:

Vereniging en functie:

Gemeente

Ondernemingsnummer

Nummer

Achternaam

GSM-nummer




Evenementenaanvraag - Detailformulier - Opstelling

B-B-8 « & & 5 @ BB =

Basisformulier  Draaiboek Publiek Opstelling Logistieke Mobiliteit Leefmilieu Veiligheid ~ Communicatie Bijlagen Controle
Ondersteuning

Opstelling

Dossiernummer ET2020012288

Geef de details van uw opstelling in = Meer info

Type Aantal Lengte (m) Breedte (m) Hoogte (m) Beschrijving

Geen gegevens gevonden

+ Rij toevoegen
Hoe gaat u het inplantingsplan doorgeven? *
Plan als bijlage opladen

Plan tekenen op kaart

Klik op ‘Rij toevoegen’ en vul de gegevens in:

Opstelling detail

Type *

Tenten

Kramen
Springkussens/speeltoestellen
Podia

Toiletunits

Tribunes

Andere

Lengte (m) *

Breedte (m) *

Hoogte (m) *

Opslaan Annuleer

opgelet: Indien je tenten van verschillende afmetingen hebt, dien je deze apart op te nemen. Enkel
tenten met dezelfde afmetingen kan je als 1 lijn toevoegen.




Het inplantingsplan kan je als bijlage opladen:

Hoe gaat u het inplantingsplan doorgeven? *

o Plan als bijlage opladen

Plan tekenen op kaart

Bestandsnaam Type Omschrijving Uploaddatum Eigenaar

Geen gegevens gevonden

+ Rij toevoegen

Of plan tekenen op kaart. Aan de linkerkant kan je verschillende opstellingen zien die je kan intekenen

op de kaart.

Hoe gaat u het inplantingsplan doorgeven? *
Plan als bijlage opladen
o Plan tekenen op kaart
Teken het inplantingsplan
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Je klikt bv. op ‘tenten’ en dan kan je kiezen tussen 2 afmetingen. Je klikt op de tent van 3X3. Er

komt een rood blokje op de kaart. je geeft op de kaart aan waar je de tent wilt plaatsen. Je klikt

op ‘opslaan’ en het rood blokje blijft staan. Als je meerdere tenten wilt plaatsen, kan je op het

rood blokje klikken en op kopiéren klikken. Let op: je moet wel telkens op opslaan klikken nadat

je een opstelling hebt gekopieerd.

Hoe gaat u het inplantingsplan doorgeven? *
Plan als bijlage opladen

IO Pian tekenen op kaart

Teken het inplantingsplan
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Kies één of meerdere abjecten uit de lijst i ® il
hieronder en voeq ze toe aan het plan ."\
Vormen ™ \ :
£
Tenten w
£
Elektriciteit v | ar
.'I »
Podiumonderdelen v
a
Info viaggen ~ / ki
f . .
|lI s ™
Tafels, stoelen & banken “ / )
f . .
. » 5
Diversen w~ ."I ) — a e
/ * * '
Water v -
1
Omheiningen W o 6
- 5 ' =
-] atley o




Je kan de opstellingen ook aanpassen, verplaatsen en/of verwijderen.
Je klikt op de opstelling en dan krijg je volgend scherm:

Teken het inplantingsplan

« Terug
Naam *

Tent 3x3m

Opmerkingen

opieren

Verwijderen Annuleer

m . °

L]

Klik je op ‘verwijderen’, krijg je volgend scherm:

Intekening verwijderen?

Bent u zeker dat u deze intekening wil verwijderen?




Evenementenaanvraag - Detailformulier - Logistieke Ondersteuning

B-E-B-8 s EF B & BB E
Basisformulier Draaiboek Publiek Opstelling Logistieke Mobiliteit Leefmilieu Veiligheid Communicatie  Bijlagen Controle
Ondersteuning
Logistieke Ondersteuning
Dossiernummer ET2020012288
Geef hier het detail in van de gewenste ondersteuning: *
Politiebegeleiding
Dienst straatmeubilair
Geen van bovenstaande
( Vorige Volgende )
Duid aan welke ondersteuning je wenst en klik op ‘rij toevoegen’.
Geef hier het detail in van de gewenste ondersteuning: *
Politiebegeleiding
Dienst straatmeubilair
Geen van bovenstaande
Politie *
Type Startdatum Startuur Einddatum Einduur Locatie Opmerkingen
Geen gegevens gevonden
+ Rij toevoegen
Dienst straatmeubilair *
Type Startdatum Startuur Einddatum Einduur Locatie Aantal Opmerkingen

Geen gegevens gevonden

+ Rij toevoegen




Vb. politiebegeleiding en/of dienst straatmeubilair

Politiebegeleiding Dienst straatmeubilair
Type * Type *
v v

Startdatum * Startdatum *

dd/mm/jjjj = dd/mm/jjjj =
Startuur * Startuur *

hh:mm o] hh:mm o]
Einddatum * Einddatum *

dd/mm/jjji = dd/mm/jjij =
Einduur * Einduur *

hh:mm o] hh:mm o]
Locatie * Locatie *

*

Opmerkingen Aantal

Resultaat:

Logistieke Ondersteuning

Dossiernummer ET2020012288

Geef hier het detail in van de gewenste ondersteuning: *
Politiebegeleiding
Dienst straatmeubilair

Geen van bovenstaande

Politie *
Type Startdatum Startuur Einddatum Einduur Locatie Opmerkingen
Bij het evenement 01/01/2021 10-:00 01/01/2021 20:00 Krugerpark F %

+ Rij toevoegen
Dienst straatmeubilair *

Type Startdatum Startuur Einddatum Einduur Locatie Aantal Opmerkingen

Verwijderen straatmeubilair 01/01/2021 07:00 03/01/2021 18:00 Krugerpark 5.00 banken verwijderen Z =

+ Rij toevoegen

( Yelae




Evenementenaanvraag - Detailformulier - Mobiliteit

Hier geeft u aan op welke manier bezoekers/deelnemers naar het evenement komen.

U dient ook aan te geven of er verkeershinder zal zijn voor het openbaar vervoer.

Mobiliteit

Dossiernummer ET2021001237 - loopwedstrijd

Hoe komen deelnemers/bezoekers naar uw evenement? *

Percentage deelnemers/bezoekers dat te voet komt: *

60

Percentage deelnemers/bezoekers dat met het openbaar vervoer
komt: *

20

Gaat u een mobiliteitsplan als bijlage toevoegen? *

O:
Neen
Bestandsnaam Type
Geen gegevens gevonden

+ Rij toevoegen

Verwacht u verkeershinder voor het openbaar vervoer? *

la

o Neen

Omschrijving

Percentage deelnemers/bezoekers dat met de fiets komt: *

20

Percentage deelnemers/bezoekers dat met auto/moto komt: *

0

Uploaddatum Eigenaar




Evenementenaanvraag - Detailformulier - Leefmilieu

Plaatst u stroomgeneratoren? zoja, klik op ‘rij toevoegen’

Plaatst u stroomgeneratoren? *

X

Neen

Welke vermogens hebben de geplaatste stroomgeneratoren? *

Locatie Vermogen

Geen gegevens gevonden

Aantal

+ Rij toevoegen

Stroomgeneratoren

Locatie *

bist

Vermogen *

250

Aantal *




U gaf aan dat u muziek gaat spelen tijdens uw evenement. Geef in de tabel het detail van uw

muziekactiviteit op. Klik op ‘rij toevoegen’.

Muziekactiviteiten

Locatie * a
Krugerpark v
Activiteit *
Openlucht v

Gewenste dB(a) *

‘95 ’/‘

Startdatum *

‘ 01/01/2021 v i1} ‘
Startuur *

‘ 12:00 v 0] ‘
Einddatum *

‘ 01/01/2021 v 2] ‘
Einduur *

‘ 20-00| v (0] ‘

Resultaat:

Leefmilieu

Dossiernummer ET2020012288

Plaatst u stroomgeneratoren? *
O

Neen

Welke vermogens hebben de geplaatste stroomgeneratoren? *

Locatie Vermogen Aantal

Krugerpark 250 2.00

+ Rij toevoegen
U gaf op dat u muziek gaat spelen tijdens uw evenement. Geef in de tabel het detail van uw muziekactiviteiten op. *

Locatie Activiteit Gewenste dB(a) Startdatum Startuur Einddatum

Krugerpark Openlucht 95.00 01/01/2021 12:00 01/01/2021

+ Rij toevoegen

Einduur

20:00

& x

@ x

£ Vorige




Evenementenaanvraag - Detailformulier - Veiligheid

Veiligheid

Dossiernummer ET2020012288

Gaat u water gebruiken van het openbare waterleidingnet via een watermond (hydrant) op openbaar domein? *

o

Neen

Beschrijf welke *

thy Krugerparl]

Heeft u een veiligheidsdossier en/of risicoanalyse? *

X

Neen

Bestandsnaam

23795647_10156032207449924_1230965699344092011_n_jpg

+ Rij toevoegen

Type Omschrijving

Veiligheidsplan Veiligheidsplan

Uploaddatum

20/04/2020

Eigenaar

burger 10D

Q

&

g

Is er een omheining aanwezig? - JA - Welke soort omheining wordt er gebruikt?

klik op ‘Rij toevoegen’

Type omheining

Type *

Locatie *

Opslaan

Annuleer




Is er een omheining aanwezig? *

X

Neen

Welke soort omheining wordt er gebruikt? *

Type Locatie

Wand of omheining van uitsluitend volledig losse en met de hand verplaatsbare elementen Krugerpark

+ Rij toevoegen

Zijn er eet- en/of drankstanden voorzien? JA - Welke eet- en/of drankstanden worden er voorzien?
klik op ‘Rij toevoegen’

Zijn er eet- en drankstanden voorzien? *

.O la

MNeen

Welke eet- en drankstanden worden er voorzien? *

Locatie Type Warmtebron

Geen gegevens gevonden

+ Rij toevoegen

Duid aan op welke locatie, wat voor type en welke warmtebron

Eet- en drankstanden

Locatie *

bist v
Type *

Drankstand v

Warmtebron *

Elektriciteit v




Voorziet u verwarmingstoestellen? JA - Welke soort verwarmingstoestellen worden er voorzien?
klik op ‘Rij toevoegen’

Voorziet u verwarmingstoestellen (bv. terrasverwarmers) ? *

o

Meen

Welke soort verwarmingstoestellen worden er voorzien? *

Locatie Type Warmtebron

Geen gegevens gevonden

+ Rij toevoegen

Hier vermeld je waar, wat voor type en welke warmtebron.

Verwarming
Locatie *

Bist v
Type *

warmtestraler v

Warmtebron *

Elektriciteit v




Zijn er andere opstellingen die gebruik maken van gas? JA - Welke andere toestellen?

Zijn er andere opstellingen die gebruik maken van gas? *

(o U

Neen
Welke andere toestellen maken gebruik van gas? * Meer info

Locatie Omschrijving gebruik

Geen gegevens gevonden

+ Rij toevoegen

Totaal volume aanwezige gasflessen in liter, Indien geen gasinstalaties, gelieve 0 in te geven.

0 v

Klik op ‘Rij toevoegen’

Andere toestellen aangedreven door gas

Locatie *

Omschrijving gebruik *

Opslaan Annuleer




Evenementenaanvraag - Detailformulier - Communicatie

Wordt er publiciteit gemaakt voor het aantrekken van bezoekers? *
(o

Neen

Welke soort publiciteit wordt er gemaakt? *
Commercials (radio- en/of televisie)
Nationale pers
Internet
Sociale media
Flyers
Spandoeken
Vlaggen
Borden

Andere

Geef aan hoe u de door uw geselecteerde communicatiemiddelen zal inzetten *

P




Evenementenaanvraag - Detailformulier - Bijlagen

Hier krijg je een overzicht van alle bijlagen te zien en kan je eventueel nog extra bijlagen toevoegen
via de knop ‘Rij toevoegen’

| Bl v Bl v Bl < Bl v Bt o Rl + Bl |

Publiek Mobiliteit Veiligheid

10 1

Basisformulier  Draaiboek Opstelling Logistieke Leefmilieu Communicatie Controle
Ondersteuning

Bijlagen

Bijlagen

Dossiernummer ET2020012288

Bestandsnaam

GTsunsetswing.jpg

hangry_printable_OlyaSchmidt jpg

23795647_10156032207449924_1230965699344092011_n.jpg

Type

Inplantingsplan

Mobiliteitsplan

Veiligheidsplan

Omschrijving

inplantingsplan

mobiliteitsplan scelta

Veiligheidsplan

Uploaddatum

20/04/2020

20/04/2020

20/04/2020

Eigenaar

burger 10D Q

burger 10D Q

burger 10D Q

F x
ZF x
F x

+ Rij toevoegen -

£ Vorige

Bijlage uploaden

i
1 ]
1 1
] i
1 1
1 1
' Klik hier om een bestand op te laden '
i |
1 1
: |
1 1
o o o - - o4
Max ibE D450 50 T 15 24 M

51 1Fil WES

Type *

Omschrijving *




Evenementenaanvraag - Detailformulier - Controle

Samenvatting van de aanvraag

| Bl - Bl - Bl - Bl - Bl - Bl - ol - Bl - Bl - By

Basisformulier  Draaiboek Publiek Opstelling Logistieke Mobiliteit Leefmilieu Veiligheid Communicatie Bijlagen Controle
Ondersteuning
Controle
Dossiernummer ET2020012288
Draaiboek Wijzig
Verloop
Activiteit Startdatum Einddatum Startuur Einduur
start animatie 01/01/2021 01/01/2021 09:00 10:00 @
start catering 01/01/2021 01/01/2021 10:00 20:00 @
start optredens 01/01/2021 01/01/2021 12:00 20:00 @
start animatie 2 01/01/2021 01/01/2021 11:00 13:00 @
Publiek Wijzig
Publiek detail
Beschrijving publiek
Drukte Geen van bovenstaande
Beschutting In de nabije omgeving (<200m)
Type Datum Uur Totaal per dag Max. drukste moment Locatie
Bezoekers 01/01/2021 12:00 1500.00 150.00 festivalzone @
[o g : Private by ing
Beveiliging Inzet van erkende bewakingsonderneming
CrowdManagement : EHBO
Medische hulpdienst Ja
Bewakingsonderneming
Personeel
Overnachtingen Nee
Opstelling Wijzig
Opstelling
Type Aantal Lengte (m) Breedte (m) Hoogte (m)
Tenten 5.00 5.00 5.00 5.00 @

Inplantingsplan doorgegeven als

Plan als bijlage opladen




Je kan hier nog extra informatie doorgeven en daarna dien je de aanvraag in.

Extra info

Wenst u nog extra informatie door te geven?

Gebruiksvoorwaarden
Door de aanvraag te versturen verklaar ik dat

» de aanvraag correct is ingevuld
» ik kennis heb genomen van de geldende reglementen

< forlae

Na het indienen krijg je volgend scherm:

ET2020012288

Info & Indienen aanvraag Mijn aanvragen

Bedankt voor uw aanvraag!

de toelating of weigering van uw aanvraag is gebaseerd op de informatie die u invoerde. Laat ons dus elke wijziging in uw planning of organisatie weten en bezorg ons een
bijgewerkte versie van de aanvraag

Aanvraag bekijken

je krijg daarna nog een ontvangstbevestiging dat je het detailfomulier hebt ingevuld:

Bevestiging ontvangst detailformulier

Beste bianca De Potter,
Hierbij bevestigen wij dat wij het ingevulde detailformulier hebben ontvangen.
Betreft:

Dossiernummer: ET2021001237
Hoofdlocatie: Bist, 2610 Wilrijk
Evenement: loopwedstrijd
Startdatum: vrijdag 20 mei 2022
Startuur: 12.00 uur

Einddatum: vrijdag 20 mei 2022
Einduur: 18.00 uur

Link dossier: ET2021001237

Met vriendelijke groeten,

Het Evenementenloket




Evenementenaanvraag Wijzigen

Basisformulier - zonder toegewezen dossierbeheerder

Voordat een aanvraag aan een dossierbeheerder toegewezen is (status = aanvraag ontvangen), kan
de aanvrager de aanvraag naar believen aanpassen door bij het overzicht op wijzig basisformulier te

drukken.

Info & Indi ] Mijn g
Overzicht Status:

< Terug naar mijn aanvragen

) Wijzig basisformulier Aanvraag afgelasten
Overzicht v
Formulier o« Kerngegevens

) . Naam Buurtfeestje
Basisformulier >

Onder elk tabje in het basisformulier staat de boodschap dat de wijzigingen pas gecontroleerd
worden door de dossierbeheerder na indienen. Dit klopt nog niet want na het indienen zijn de

wijzigingen onmiddellijk zichtbaar.

1 ’

Algemeen Periode & Duur Locatie Publiek Invulling Ondersteuning Contact Bijlagen Controle

Algemeen

Dossiernummer ET2022000525 - Buurtfeestje

Uw wijzigingen worden automatisch opgeslagen. Ze worden pas geévalueerd door de dossierbeheerder nadat u in tab 9 - Controle onderaan op 'indienen' hebt
geklikt.

Basisformulier - met toegewezen dossierbeheerder

Als er na het indienen van de aanvraag een dossierbeheerder toegewezen is, kan je ook nog wijzigen
indienen. Na het indienen zie je echter een andere tekst.



Info & Indienen aanvraag Mijn aanvragen

Deze aanvraag is een wijziging op uw reeds ingediende aanvraag. De wijzigingen worden momenteel geévalueerd door
de dossierbeheerder. Klik hier om opnieuw te wijzigen.
Klik hier om de voorgaande versie te bekijken.

Overzicht Status: | AANVRAAG WORDT GECONTROLEERD

Basisformulier kopiéren Aanvraag afgelasten

Als je klikt op “klik hier om opnieuw te wijzigen,” ga je terug in het basisformulier en kan je het
opnieuw aanpassen. vergeet hierbij zeker niet om het formulier opnieuw in te dienen bij tab 9.

Als je klikt op “klik hier om de voorgaande versie te bekijken”, zie je onderstaand venster.

Info & Indienen aanvraag Mijn aanvragen

< Terug naar mijn aanvragen Er bestaat een gewijzigde versie van deze aanvraag. De wijzigingen worden momenteel geévalueerd door de

dossierbeheerder. Klik hier om terug te gaan naar de gewijzigde versie om deze verder te wijzigen en/of in te dienen.

Overzicht v

Formalier v Overzicht status:
Basisformulier > Aanvraag afgelasten
Materiaal aanvragen > Kerngegevens

Wijzigen basisformulier met ingevuld detailformulier

Als je wijzigingen doet in het basisformulier die geen invloed hebben op de gegevens in het
detailformulier, staat er onder de tabs dat je moet indienen onder tab 9.

1 ] )

A[gemeen Periode & Duur Locatie Publiek Invulling Ondersteuning Contact Bijlagen Controle

Algemeen

Dossiernummer ET2022000525 - Buurtfeestje

Uw wijzigingen worden automatisch opgeslagen. Ze worden pas geévalueerd door de dossierbeheerder nadat u in tab 9 - Controle onderaan op 'indienen' hebt
geklikt.

Als je echter een wijziging doet in het basisformulier die een invloed hebben op de gegevens van het
detailformulier , dan krijg je een andere tekst te zien. Hier wordt er gewaarschuwd dat je wijzigingen



invloed hebben op je detailformulier en dat je op tab 9 kan doorklikken naar je detailformulier. Je kan

“indienen” ook niet aanklikken.

B0 3 B8 «—B—83 &

Algemeen Periode & Duur Locatie Publiek Invulling Ondersteuning Contact Bijlagen Controle

Ondersteuning

Dossiernummer ET2022001561 - test - buurtfeest V3

Uw wijzigingen worden automatisch opgeslagen. Ze worden pas geévalueerd door de dossierbeheerder nadat u in tab 9 - Controle onderaan op 'indienen' hebt
geklikt. Opgelet, er zijn wijzigingen geconstateerd die invloed kunnen hebben op het detailformulier. Onderaan in tab 9 - Controle kan u doorklikken naar het

detailformulier.

De wijzigingen die zijn doorgevoerd in het basisformulier hebben invloed op de gegevens in het detailformulier. Pas ook het detailformulier aan door op de knop
hieronder te klikken. Hierna kan u alles opnieuw indienen.

Wijzig detailformulier

( Vorige Indienen «

In het detailformulier wordt je attent gemaakt op de oranje of rode onderdelen die je zeker moet
herbekijken. We adviseren alle aanvragers om alle tabje nauwkeurig te herbekijken na een wijziging.

| —Hd 1
Basisformulier Draaiboek Publiek Opstelling Logistieke Mobiliteit Veiligheid Communicatie Bijlagen Controle
Ondersteuning

Draaiboek

Dossiernummer ET2022001561 - test - buurtfeest V3

Uw wijzigingen worden automatisch opgeslagen. Ze worden pas geévalueerd door de dossierbeheerder nadat u in tab 11 - Controle onderaan op 'indienen' hebt
geklikt. Kijk zeker de in oranje of rood aangeduide onderdelen na; deze moeten mogelijk gewijzigd worden naar leiding van de passingen in het
basisformulier. Dien het detailformulier in (ook indien je niets hebt gewijzigd) via de knop Indienen onderaan op de tab Controle.

Wijzigen detailformulier

Je kan ook enkel het detailformulier wijzigen. Je krijgt na het wijzigen van je aanvraag onderaan tab 9
de vraag of je ook wijzigingen wil doorvoeren in het basisformulier. Als dat niet van toepassing is, klik

je op indienen.




Gebruiksvoorwaarden
Door de aanvraag te versturen verklaar ik dat

« de aanvraag correct is ingevuld
ik kennis heb genomen van de geldende reglementen

Klik hier indien u ook het basisformulier wilt wijzigen. Indien het basisformulier niet gewijzigd moet worden, kan u het dossier indienen.

Voorbeelden van wijzigingen

Situatie 1: stel dat je tijdens het wijzigen in het basisformulier of het detailformulier uit de aanvraag
gaat, dan kan je bij het terugkeren naar het evenement je aanvraag vinden bij “in wijziging”. Je kan
dan klikken op wijzigingen verderzetten.



