Hoe vraag je subsidie aan?
Startgids

Heb je een idee voor een project? Zoek je nog extra geld?

In Borgerhout kan je ondersteuning aanvragen om projecten te organiseren.
We weten dat zo’n aanvraag ingewikkeld is.
Daarom helpen wij je graag verder.

Je vindt heel veel informatie in deze startgids.

In deze startgids leer je:

e of je project in aanmerking komt (pagina 2)

e hoe je een goed project schrijft (pagina 3)

e hoe je een goede begroting maakt (pagina 6)

e hoe je het project indient via internet (pagina 8)

Vraag subsidies aan in 4 stappen:

stap 1: Lees goed het reglement.
stap 2: Gebruik dit document als oefenblad om je project te schrijven.

Schrijf en herschrijf tot het goed is.

stap 3: Kopieer of schrijf daarna alles over in de databank Fenix (de
verenigingendatabank) op internet.

stap 4: Stuur door.

Heb je nog vragen? Wil je graag een gesprek? Neem contact op:

een project over cultuur: cultuurantenne.borgerhout@stad.antwerpen.be of 03 338 18 14

een project voor jongeren: jeugddienst.borgerhout@stad.antwerpen.be of 03 338 31 11

een project voor senioren: senioren.borgerhout@stad.antwerpen.be of 03 338 17 43

een project over sport: sportantenne.borgerhout@stad.antwerpen.be of 03 338 18 04

een buurtfeest: wijkoverleg.borgerhout@stad.antwerpen.be of 03 338 17 72

Veel succes!


https://assets.antwerpen.be/srv/assets/api/download/b2f2cdf0-3b1f-419c-b043-36ef01dda288/Reglement_Borgerbouwers_Projectondersteuning.pdf
mailto:cultuurantenne.borgerhout@stad.antwerpen.be
mailto:jeugddienst.borgerhout@stad.antwerpen.be
mailto:senioren.borgerhout@stad.antwerpen.be
mailto:sportantenne.borgerhout@stad.antwerpen.be
mailto:wijkoverleg.borgerhout@stad.antwerpen.be

1. Wanneer kan je projectondersteuning krijgen?

Lees goed het reglement. Je project moet aan deze regels voldoen:

J

J

[

Het project vindt plaats in Borgerhout.
ledereen kan meedoen met het project.

Je organisatie doet de activiteit van het project normaal niet.

Voorbeeld

Een organisatie voor yoga organiseert elke maand een avond vol yoga. Dat is geen goed
project voor deze subsidie.

Het project heeft een duidelijke datum waarop het start en stopt.

Je kan vier keer per jaar een project indienen:
tegen 1 februari

tegen 1 april

tegen 1 juni

tegen 1 oktober



https://assets.antwerpen.be/srv/assets/api/download/b2f2cdf0-3b1f-419c-b043-36ef01dda288/Reglement_Borgerbouwers_Projectondersteuning.pdf

2. Hoe schrijf je een goed project?

Denk goed na over je project. Praat erover met anderen.
Hoe beter de ideeén, hoe sterker je project.

Wat wil je doen?
Wat wil je bereiken?

Wij kunnen je helpen om je project nég sterker te maken!
Neem zeker contact op. We praten er samen over.

= Wat?

Wat doe je in het project?
Voorbeeld
Ontmoeting tussen jongeren organiseren, zoals een sportavond, filmavond, debatavond...

=» Waarom?

Waarom wil je dit project in Borgerhout organiseren? Wat is er zo goed aan?

Voorbeeld

Door het project leren jongeren elkaar beter kennen. Er zijn minder spanningen in de wijk, de buurt
van het Terloplein.



=» Wanneer?

Wanneer start en stopt je project? Hoeveel keer vindt het plaats?

Voorbeeld

Het project duurt twee maanden. De jongeren komen één avond per week samen in oktober en
november.

= Voor wie?

Wie is je doelgroep? Wie wil je bereiken? Hoeveel deelnemers verwacht je ?
Voorbeeld
We willen 20 jongeren bereiken uit de buurt van het Terloplein.

=>» Wie zijn je partners?

Met wie werk je samen? Wat is hun taak?

Voorbeeld

Een buurtwerking en jongerenhuis aan het Terloplein werken mee aan dit project. Zij zorgen voor een
ruimte om te vergaderen, spreken jongeren aan om mee te doen, maken reclame voor het project in
de buurt...



=» Hoe communiceer je?

Hoe maak je reclame voor je project?
Voorbeeld

UiTinVlaanderen, Facebook, mails, flyers en affiches, via belangrijke personen en organisaties in de
buurt...

=» Wanneer doe je wat?

Wanneer begin je het project te plannen? Wie doet welke taak? Tegen welke datum?
Voorbeeld

Twee maanden vooraf contacteren we mensen en bestellen we flyers.

Eén maand vooraf maken we reclame.

Eén week vooraf sturen we een persbericht


http://www.uitinvlaanderen.be/

3. Hoe maak je een goede begroting?

Een begroting is een overzicht van de inkomsten en uitgaven van je project.

Wat denk je dat je gaat uitgeven?
Wat denk je dat je gaat verdienen?

Dat is moeilijk, maar heel belangrijk.
De jury wil weten of je project financieel ‘gezond’ is. Je mag geen verlies maken, maar ook geen

winst.

Dit is een voorbeeld van een goede begroting:

Inkomsten Uitgaven
Subsidie van district 650 euro Aankoop 50 euro
Borgerhout sportmateriaal (zoals
materiaal om te
pingpongen)
Sponsoring bakker X 50 euro Prijs gastspreker X 250 euro
Jongeren werken als 300 euro Cursus over hoe je 700 euro
vrijwilliger bij jongeren aantrekt om
jeugdwerk Y. deel te nemen bij
organisatie Y
(10 jongeren x 1 dag x
30 euro/dag) (2 begeleiders x 2
dagen x 175 euro/dag)
Totaal 1 000 euro Totaal 1 000 euro

Hoeveel geld kan je vragen?

o Je bent een vereniging of organisatie (een vzw of feitelijke vereniging) of persoon:
-> Je kan maximaal 5.000 euro aanvragen (XL-project).

Wat mag je betalen met de subsidie?

e administratie (kosten voor telefoon, postzegels, kopieén ...)

e huur van materiaal (geluidsinstallatie, tenten ...) — kan ook gratis via de evenementen- en
materiaalaanvraag van de stad Antwerpen en district Borgerhout

e aankoop van materiaal (decoratie, medailles ...)

e huur van een zaal in Borgerhout - zie ook Zaalzoeker

e kosten voor een verplaatsing (tramkaart ...)

e vergoedingen voor medewerkers (vrijwilligersvergoedingen, kleine vergoedingsregeling)

e eten en drinken in uitzonderlijke gevallen — zie reglement

e vergoeding van een tijdelijke expert van buiten je organisatie (coach, lesgever, act, spreker,
presentator,...)

Wat mag je niet betalen met de subsidie?
e personeelskosten van vaste medewerkers



http://evenementen.antwerpen.be/
http://evenementen.antwerpen.be/
http://zaalzoeker.antwerpen.be/
https://assets.antwerpen.be/srv/assets/api/download/b2f2cdf0-3b1f-419c-b043-36ef01dda288/Reglement_Borgerbouwers_Projectondersteuning.pdf

e gerechtelijke kosten (boetes, kosten voor een advocaat ...)

e boetes

e brandstofkosten

e eten en drank, behalve in uitzonderlijke gevallen

e kosten voor wegwerpmateriaal (bv. Kartonnen borden, plastic bekers)
e facturen waarvoor je subsidies krijgt van een andere organisatie

o alle kosten die niets met het project te maken hebben

Belangrijk!

Je maakt een korte of lange begroting. Je kiest zelf.

Het hele bedrag van de uitgaven is hetzelfde als het hele bedrag van de inkomsten. Je maakt
nooit winst of verlies.

Je mag nooit twee keer dezelfde kost inbrengen.

Voorbeeld

Je huurt een geluidsinstallatie. Je brengt die kost in bij district Borgerhout én bij Fameus. Dat is
verboden.

Je krijgt de subsidie altijd na het einde van het project. Je betaalt het project eerst zelf. Later
krijg je het geld terug.

Tips:

Heb je veel geld nodig voor je project? Vraag dan extra subsidies aan bij een andere organisatie.
Vermeld dat in je begroting, met de vermelding ‘in aanvraag’.

Andere subsidies vind je bij bijvoorbeeld Fameus ...

Zoek ook sponsors. Stel je project voor bij je bakker, slager of supermarkt. Misschien willen zij
ook geld geven voor je project. In ruil zet je hun logo op je affiche of hang je hun spandoek op je
evenement.

Ben je een feitelijke vereniging of vzw in Borgerhout? Dan vraag je misschien beter een
verenigingstoelage (subsidie voor een heel jaar) aan. Dat kan één keer per jaar tegen 1 maart.
Meer informatie vind je op www.borgerhout.be bij ‘subsidies’.



http://www.fameus.be/subsidies/fonds-voor-talentontwikkeling/
http://www.borgerhout.be/

4. Hoe dien je het project in via internet?

Stap 1: Maak een account aan in Fenix
Dat kan als vereniging/organisatie of als persoon.
Gebruik Google Chrome of Mozilla Firefox.
Ga naar de juiste databank:
e een project over cultuur: http://cultuur.csidatabank.be/
e een project voor jongeren: http://jeugd.csidatabank.be/
e een project voor senioren: http://samenleven.csjdatabank.be/
e een project over sport: http://sport.csjdatabank.be/
e een buurtfeest: http://samenleven.csjdatabank.be/

Heb je geen computer? In bib Vrede kan je gratis een computer gebruiken.
Waar: Moorkensplein 19

Wanneer: maandag, dinsdag, woensdag, donderdag en zaterdag

Heb je hulp nodig om een account aan te maken? Contacteer dan de dienst cultuur, jeugd, senioren,
sport of wijkoverleg.

Stap 2: Vul je project in
e Je kan vier keer per jaar een project indienen: véér 1 februari, 1 april, 1 juni en 1 oktober.
Te laat is te laat.
e Je project mag starten na de deadline.
Maar hou er rekening mee dat het districtscollege 45 dagen tijd heeft om de
ondersteuningsvraag te beoordelen. Indien de activiteit/project start voordat deze beslissing

genomen werd, hou je best rekening met een gedeeltelijk of volledige afwijzing van de
aanvraag.

Stap 3: Stuur je project door

Stap 4: Je project is goed aangekomen. Wat nu?
o Je krijgt van ons meteen een bevestiging via e-mail dat we je project ontvangen hebben.
Geen e-mail gekregen? Controleer ook je ongewenste mail of spam.
e Een externe jury en het districtscollege beslissen over je project.
e Na maximaal 45 dagen krijg je een e-mail met de beslissing.

Stap 5

Wordt je project goedgekeurd? Of wordt een deel van je project goedgekeurd?
Proficiat!

Maximaal 3 maanden na het einde van het project stuur je ons:

Als het bedrag 500 euro of lager is:

e 3 duidelijke sfeer- en overzichtsfoto’s van het project of de activiteit


http://cultuur.csjdatabank.be/
http://jeugd.csjdatabank.be/
http://samenleven.csjdatabank.be/
http://sport.csjdatabank.be/
http://samenleven.csjdatabank.be/
https://www.antwerpen.be/info/52d5052439d8a6ec798b4a79/bibliotheek-vrede

Als het bedrag hoger is dan 500 euro:

e een kort verslag over hoe het project verlopen is.
Voorbeeld: hoeveel deelnemers waren er, hoe was de sfeer, hoe was de samenwerking met
andere organisaties, wat wil je de volgende keer anders doen?

e een verslag met een lijst van de inkomsten en uitgaven, alle originele facturen, kassatickets

Geef de sfeerfoto’s en/of verslagen door via Fenix. Vraag onze hulp als dat niet lukt.

Wordt je project afgekeurd? Neem contact op.

We bekijken samen hoe je volgende project beter kan:

e een project over cultuur: cultuurantenne.borgerhout@stad.antwerpen.be of 03 338 18 14
e een project voor jongeren: jeugddienst.borgerhout@stad.antwerpen.be of 03 338 31 11

e een project voor senioren: senioren.borgerhout@stad.antwerpen.be of 03 338 17 43

e een project over sport: sportantenne.borgerhout@stad.antwerpen.be of 03 338 18 04

e een buurtfeest: wijkoverleg.borgerhout@stad.antwerpen.be of 03 338 17 72

Stap 6: Klaar!
e  Stuur ons altijd een uitnodiging van je project. Wij komen graag op bezoek!

e Bezorg ons ook het nodige promotiemateriaal (info en foto). Zo kunnen we reclame maken,
bijvoorbeeld via de Facebookpagina van district Borgerhout.



mailto:cultuurantenne.borgerhout@stad.antwerpen.be
mailto:jeugddienst.borgerhout@stad.antwerpen.be
mailto:senioren.borgerhout@stad.antwerpen.be
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