
Wegwijs in de verenigingendatabank 



Aanmelden 

• Gebruik Mozilla Firefox 
• Gebruik het correcte webadres voor de 

stadsdienst van je vereniging 
– Cultuur.csjdatabank.be 
– Jeugd.csjdatabank.be 
– Samenleven.csjdatabank.be 
– Sport.csjdatabank.be 

 

 



Aanmelden 

Vul je gebruikersnaam en wachtwoord in 
Wachtwoord vergeten? Opvragen via de link en instructies volgen om  
nieuw wachtwoord in te stellen 



Gebruik verschillende knoppen 

• Niet alle startpagina’s zien er hetzelfde uit 
Cultuur 
 



Gebruik verschillende knoppen 

 Jeugd 
 



Gebruik verschillende knoppen 

Wisselen tussen persoonlijk account en account 
van de vereniging. 
 



Gebruik verschillende knoppen 

• Rechts bovenaan in het scherm kan je 
wisselen tussen je persoonlijk account en die 
van je vereniging. 

• Via profiel bekijken bij je persoonlijk account 
of organisatie bekijken voor de vereniging kan 
je gegevens aanpassen. 

 
 



Gebruik verschillende knoppen 

 
 

Startscherm van je verenging 
 



Gebruik verschillende knoppen 

Aanvragen: overzicht van je opgestarte aanvragen 
Aanvraag bekijken: een onvolledige aanvraag verder invullen,  
indienen of opvolgen 

Aanvragen 



Gebruik verschillende knoppen 

Formulieren 

Aanvraagformulier invullen 



Gebruik verschillende knoppen 
Permanent dossier 
 

Wettelijke documenten opladen 



Gebruik verschillende knoppen 
Permanent dossier 
 

Bladeren  opladen wettelijke documenten 
Statuten, jaarrekening, balans, jaarverslag … 



Invullen van een subsidiedossier 
Bij aanvragen: nieuwe aanvraag starten 
Via beginscherm 
 



Invullen van een subsidiedossier 

Let op: juiste formulier selecteren 
Via knop starten krijg je nog een extra vraag tot bevestiging 



Invullen van een subsidiedossier 

• Lees vooraf het reglement 
• Check of je vereniging in aanmerking komt 
• Voldoe je aan de voorwaarden? 
Vul het formulier in 

• Nog vragen? 
 Contacteer je consulent 



Invullen van een subsidiedossier 

• Vul de vragen in 
• Vragen met een * zijn verplichte invulvelden 
• Nog iets na te vragen? 
 sla het formulier op en sluit 
  Nadien kan je het begonnen dossier 
 terug opvragen via scherm aanvragen  
 knop aanvraag bekijken 



Invullen van een subsidiedossier 



Invullen van een subsidiedossier 



Invullen van een subsidiedossier 

• Na indienen van het formulier 
  ontvangst automatische mail dat je   
 dossier ingediend werd 
 



Invullen van een subsidiedossier 
Bij aanvragen vind je de stand van zaken over je dossier 
Ontbreken er zaken  de betrokken consulent neemt contact op 
 



Invullen van een subsidiedossier 

• Dossier volledig? 
  je krijgt via mail een ontvangstmelding 
 deze is ook raadpleegbaar in de databank 
• De consulent houdt je op de hoogte 
  beslissing van het districtscollege 
  goedgekeurde bedrag 
  via mail 



Invullen van een subsidiedossier 

In het beginscherm zie je nu ook de lopende 
aanvragen die je daar kan bekijken 
 



Contacten 
• Cultuur: cultuurantenne.berchem@stad.antwerpen.be 03 286 88 34 
• Senioren: senioren.berchem@stad.antwerpen.be 03 338 40 17 
• Sport: sportantenne.berchem@stad.antwerpen.be 03 338 40 53 
• Jeugd: jeugddienst.berchem@stad.antwerpen.be 03 239 14 86  
• Secretariaat: district.berchem@stad.antwerpen.be 03 338 40 03 

 

SUCCES! 
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