
 
 

Hoe vraag je subsidie aan?  
Startgids 

 

Heb je een idee voor een project? Zoek je nog extra geld?  
In Borgerhout kan je financiële ondersteuning aanvragen  

om een project te organiseren.   
 

We weten dat zo’n aanvraag ingewikkeld is.   
Daarom helpen wij je graag verder.  

Je vindt al heel veel informatie in deze startgids.  

 

 
Volg deze stappen in de startgids: 

1. Komt je project in aanmerking voor deze projectsubsidie?  
2. Hoe schrijf je een goede projectaanvraag?  
3. Hoe maak je een financieel plan?  
4. Hoe dien je het project in via internet?  
5. Beslissing en uitbetaling 

 

 

Heb je vragen? Wil je graag een gesprek?  
Neem contact met ons op:  
 

een project met kinderen/jongeren: jeugddienst.borgerhout@antwerpen.be of 03 338 31 11  

een project met senioren: senioren.borgerhout@antwerpen.be of 03 338 17 43  

een project over sport: sportantenne.borgerhout@antwerpen.be of 03 338 18 04  

een project over cultuur: cultuurantenne.borgerhout@antwerpen.be of 03 338 18 14  

een buurtfeest: wijkoverleg.borgerhout@antwerpen.be of 03 338 17 72  

een algemene of technische vraag: toelagen.borgerhout@antwerpen.be of 03 338 17 77  

 

Succes! 

  

mailto:jeugddienst.borgerhout@antwerpen.be
mailto:senioren.borgerhout@antwerpen.be
mailto:sportantenne.borgerhout@antwerpen.be
mailto:cultuurantenne.borgerhout@antwerpen.be
mailto:wijkoverleg.borgerhout@antwerpen.be
mailto:toelagen.borgerhout@antwerpen.be


 
 

 
1. Komt je project in aanmerking voor deze projectsubsidie? 

 

Lees goed het reglement, dat vind je hier.  
Je project moet (onder andere) aan deze regels voldoen: 
 

 Het project gaat door in Borgerhout.  
 

 Het project gaat door in de vrije tijd, dus niet op je werk of op school. 
 

 Als je een vereniging of organisatie bent: iedereen mag meedoen met het project, 
het is niet alleen voor je eigen leden.  
 

 Je vereniging of organisatie doet dit project normaal niet.  
Voorbeeld: je organiseert elke week yogalessen. Dit is geen project, maar een 
vast aanbod. Dit komt niet in aanmerking voor deze subsidie.  
 

 Het project heeft een duidelijke start- en einddatum. 
 

 Je vraagt minder dan 1000 euro subsidie: je kan heel het jaar door aanvragen, 
maar wel minstens 6 weken voor je project start.  
 

 Je vraagt tussen 1000 en 5000 euro subsidie: je kan 3 keer per jaar aanvragen: 
tegen 1 februari 
tegen 1 mei  
tegen 1 oktober   

  

https://assets.antwerpen.be/srv/assets/api/download/4d0252bb-76f5-40a9-8db2-65a23ac056c1/20251124_projectondersteuning.pdf


 
 

 

2. Hoe schrijf je een goede projectaanvraag? 

 

Wat wil je doen?  
Waarom?    
Wie wil je bereiken?  
Op welke manier?  
Met wie ga je samenwerken?  
… 

 
Denk goed na over je project. Praat erover met anderen. Hoe beter de ideeën, hoe 
sterker je project. Beschrijf alles duidelijk en met genoeg details in je projectaanvraag.  

Wij kunnen je helpen om je project nog sterker te maken. Neem zeker contact op.  
We praten er samen over.  
 

 Wat?  

Wat wil je doen in het project? Hoe ga je dat doen?  
 
Voorbeeld 
Talenten van jongeren stimuleren door workshops te organiseren. De jongeren mogen 
mee beslissen over de inhoud van de workshops (kunst, sport, media, debat…). We 
gebruiken hiervoor één of meerdere methodieken. Geef meer details.   
 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 



 
 

 

 Waarom?  

Waarom wil je dit project in Borgerhout organiseren? Wat is er zo goed aan?  
 
Voorbeeld 
Door het project leren jongeren elkaar kennen, leren ze hun talenten beter kennen, 
geloven ze meer in zichzelf… Geef meer details.  

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

 Voor wie?  

Wie is je doelgroep (wie wil je bereiken)? Hoeveel deelnemers verwacht je?  
Hoe ga je hen bereiken?  
 
Voorbeeld 
We willen 25 jongeren bereiken uit de buurt van het Terloplein. We werken hiervoor 
samen met die vereniging en die organisatie. Geef meer details.  

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 Wanneer en waar?  

Wanneer start en stopt het project? Hoeveel keer vindt het plaats? Op welke 
locatie(s) vindt het plaats?  
 
Voorbeeld 
Het project duurt twee maanden (oktober en november). De jongeren komen één 
woensdagnamiddag per week samen in het buurthuis. Het slotevenement is op het 
Terloplein zelf, hiervoor moeten we een toelating aanvragen bij stad Antwerpen (dit is 
verplicht voor elke activiteit op een plein of in een straat). Geef meer details.  

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

https://www.antwerpen.be/toelating-evenement-of-activiteit-aanvragen


 
 

 Wie zijn je partners? 

Met wie werk je samen? Waarom? Wat is hun taak?  

Voorbeeld 
Een cultuurhuis, buurtvereniging en jongerenwerking aan het Terloplein werken mee aan 
dit project. Zij zorgen voor ruimte om samen te komen, voor professionelen die 
workshops geven, ze spreken jongeren aan om mee te doen, zorgen voor vrijwilligers, 
maken mee reclame voor het project in de buurt… Geef meer details.  

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

 Hoe plan en communiceer je het project?  

Wanneer begin je het project te plannen? Wie doet welke taak? Tegen welke datum? 
Welke communicatiekanalen gebruik je voor de promotie van je project?  

Voorbeeld 
Drie maanden vooraf maak ik een projectplan met deadlines voor mezelf en mijn 
partners. We maken een taakverdeling met duidelijke afspraken.  
Twee maanden vooraf beginnen we promotie te maken (bv. via sociale media, 
Whatsapp, flyers, mondeling, mailing, persbericht…).  Geef meer details.  

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

 



 
 

3. Hoe maak je een financieel plan?  

 
Een financieel plan (= een begroting) is een overzicht van de inkomsten en uitgaven van 
je project. Soms weet je het niet exact, daarom is het een schatting.   

Welke geschatte uitgaven zijn er allemaal?  
Welke geschatte inkomsten zijn er allemaal?  

Dat is soms moeilijk om in te schatten, maar heel belangrijk.  
Want het district wil weten of je project haalbaar en financieel ‘gezond’ is. De bedoeling 
is dat je project geen verlies, maar ook geen winst maakt.  

In je projectaanvraag werk je verplicht met dit formulier. Je downloadt het, vult het in 
(tabblad onderaan ‘Financieel plan (begroting)’ en laadt het terug op in de databank bij 
je projectaanvraag. Dit is een screenshot van het formulier:  
 

 

 

 

 

https://digipolis.sharepoint.com/:x:/r/sites/HUBBorgerhout/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BDD74B6C4-0381-42E2-A0F7-CA4BFE0155EE%7D&file=sjabloon-financieel-plan-en-afrekening_PT-5000.xlsx&action=default&mobileredirect=true&CID=3419afbc-9a77-be11-c273-82b76aa72984&SI=NonSentItems


 
 

Hoeveel geld kan je in Borgerhout aanvragen en wanneer?  

 Je vraagt minder dan 1000 euro subsidie: je kan heel het jaar door aanvragen, 
maar wel minstens 6 weken voor je project start.  
 

 Je vraagt tussen 1000 en 5000 euro subsidie: je kan 3 keer per jaar aanvragen: 
tegen 1 februari 
tegen 1 mei  
tegen 1 oktober   

Belangrijk!  

- Je betaalt alle kosten eerst zelf. Na het project dien je (via dezelfde databank) een 
evaluatie in, samen met de nodige bewijsstukken. Na controle wordt de subsidie 
uitbetaald.  

o Als je dit goed kan motiveren in je aanvraag (Waarom is dit écht nodig?), 
kan je ook een voorschot van 50% vragen. Dit kan enkel bij projecten 
tussen 1000 en 5000 euro. 

- Als je ergens anders ook subsidie aanvraagt voor hetzelfde project (dat mag!), 
vermeld dit dan zeker in je begroting. Vermeld ook voor welke kosten je welke 
subsidie wil gebruiken.  
 

Wat mag je betalen met de subsidie?  

Alle kosten moeten in je begroting staan én moeten te maken hebben met je project.  
Dit mag je bijvoorbeeld betalen met de subsidie: 

- Werkingskosten: 
o Administratie (verzekeringen, Sabam, telefoonkosten, postzegel, kopies…) 

– zie ook de handige buurtsecretariaten 
o Huur van materiaal (servies, geluidsinstallatie, tent,…). Is je project op een 

plein of op straat? Zie dan de materiaalaanvraag van stad Antwerpen 
o Aankoop van klein materiaal (workshopmateriaal, decoratie, medailles…) 
o Huur van een zaal in Borgerhout – zie ook Zaalzoeker 
o Kosten voor vervoer (tramkaart, treinticket…) 
o Als je doelpubliek kansarm is, mag je eten en drinken betalen met de 

subsidie. Dit moet je wel goed motiveren in je aanvraag.  
 

- Vergoedingen voor tijdelijke medewerkers (vrijwilliger, artiest, lesgever, spreker, 
presentator, coach…) 

Wat mag je niet betalen met de subsidie?  

- Personeelskosten van vaste medewerkers die in loondienst zijn 
- Eten en drank voor je bezoekers/deelnemers, behalve als je publiek kansarm is.  
- Eten en drank voor de vrijwilligers, tenzij je géén vrijwilligersvergoedingen vraagt.  
- Gerechtelijke kosten (boetes, kosten voor een advocaat…) 

https://www.unisono.be/nl
https://www.antwerpen.be/buurtsecretariaten
https://www.antwerpen.be/product/aanvraag-feestmateriaal
https://www.antwerpen.be/zaalzoeker


 
 

- Brandstofkosten 
- Kosten voor wegwerpmateriaal (kartonnen bordjes, plastic bekers of bestek…) 
- Facturen die je al betaalt hebt met een andere subsidie 
- Alle kosten die niets met project te maken hebben 

 
 

4. Hoe dien je het project in via internet?  

Stap 1: maak een account aan  
Dat kan zowel als persoon (individu) en als vereniging. Beheer de basisgegevens van je 
vereniging (adres, contactpersonen, soort vereniging…) hier.   

Heb je vragen of problemen met je Borgerhoutse account? Contacteer dan 
toelagen.borgerhout@antwerpen.be of 03 338 17 77 

 
Ga dan naar de juiste link om je project aan te vragen: 

• Socio-culturele vereniging: http://cultuur.csjdatabank.be/ 

• Jeugdvereniging: http://jeugd.csjdatabank.be/ 

• Seniorenvereniging: http://samenleven.csjdatabank.be/ 

• Sportvereniging: http://sport.csjdatabank.be/ 
 

Heb je geen computer? In bib Vrede kan je gratis een computer en internet gebruiken.  
Waar: Moorkensplein 19. Wanneer: maandag, dinsdag en donderdag (14 tot 18 uur), 
woensdag (10 tot 19 uur) en zaterdag (10 tot 13 uur).  
 

Stap 2: kies het juiste formulier voor je project 

- Subsidie tot 1000 euro (aanvraag kan heel het jaar doorlopend, maar wel 
minstens 6 weken voor je project start) 
 

- Subsidie tot 5000 euro (aanvraag kan tegen 1 februari, 1 mei en 1 oktober) 
 

Stap 3: vul het formulier in en verzend het  

- Je kan op ‘opslaan’ duwen en dan kan je er later aan verder werken.  
 

- Is alles ingevuld? Druk dan op ‘verzenden’, pas dan is het formulier ingediend. 
Check je mailbox (ook bij spam) voor een bevestigingsmail dat we je aanvraag 
ontvangen hebben.  
 

https://www.antwerpen.be/info/vereniging-registreren-beheren
mailto:toelagen.borgerhout@antwerpen.be
http://cultuur.csjdatabank.be/
http://jeugd.csjdatabank.be/
http://samenleven.csjdatabank.be/
http://sport.csjdatabank.be/


 
 

Stap 4: je project is goed ingediend. Wat nu?  

- Het district Borgerhout beslist over je aanvraag:  
o subsidie tot 1000 euro: na max. 6 weken krijg je een mail over de 

beslissing.  
o subsidie tot 5000 euro: max. 2 maanden na de deadline krijg je een mail 

over de beslissing.  
 
 

5. Beslissing en uitbetaling 

Werd je aanvraag goedgekeurd?  
Volledig of een deel van het gevraagde bedrag? Proficiat!  

Niet vergeten:  

- Je bent verplicht om de steun van district Borgerhout op al je digitale en gedrukte 
promotie van het project te vermelden. Ons sponsorlogo vind je hier.   
 

- Bezorg ons ook de promotie van je project, zodat we mee kunnen communiceren 
op onze sociale media en www.borgerhout.be  
 

- Nodig minstens twee weken vooraf het district uit voor je project. Bezorg ons een 
uitnodiging via je dossierbeheerder of via toelagen.borgerhout@antwerpen.be  
 

- Als er na de goedkeuring nog wijzigingen gebeuren aan het project (bv. andere 
data, locatie, kosten…), moet je dit onmiddellijk communiceren aan je 
dossierbeheerder.  

 

Uitbetaling: pas na afloop van je project en controle van de bewijsstukken wordt de 
subsidie uitbetaald. Bezorg ons via de databank de correcte bewijsstukken:  

- Subsidie tot 1000 euro: 
o 3 duidelijke foto’s van het project uploaden.   

 
- Subsidie tot 5000 euro:  

o Inhoudelijk verslag: je beschrijft hoe het is geweest, hoeveel deelnemers, 
wat goed was, wat fout liep, wat beter kan… 
 

o Financieel verslag: je vult opnieuw dit formulier in, maar dit keer de twee 
andere tabbladen onderaan = ‘Afrekening’ én ‘Details’.  Je downloadt het 
formulier, vult het in en laadt het opnieuw op in de databank.  

 

 

http://www.antwerpen.be/nl/overzicht/district-borgerhout/subsidies/sponsorlogo-district-borgerhout
http://www.borgerhout.be/
mailto:toelagen.borgerhout@antwerpen.be
https://digipolis.sharepoint.com/:x:/r/sites/HUBBorgerhout/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7BDD74B6C4-0381-42E2-A0F7-CA4BFE0155EE%7D&file=sjabloon-financieel-plan-en-afrekening_PT-5000.xlsx&action=default&mobileredirect=true&CID=3419afbc-9a77-be11-c273-82b76aa72984&SI=NonSentItems


 
 

 
Een screenshot van het formulier:  

 

 

Werd je aanvraag afgekeurd?  
Dat wil zeggen dat je project niet in aanmerking komt volgens ons reglement. Of dat het 
project inhoudelijk/financieel nog niet sterk genoeg is. Contacteer ons en we bekijken 
samen hoe het beter kan! 
 
 

#samenborgerhout 


